Codice
REGOLAMENTO ACQUISTI SOTTO

SOGLIA COMUNITARIA RACQ
Pag. 1/27

REGOLAMENTO PER GLI ACQUISTI DI BENI, SERVIZ| E LAVORI
SOTTO SOGLIA COMUNITARIA

INDICE
TITOLO | L€ 1=] 0[] - 111 < VTRt 3
Art. 1 - Ambito di applicazione e prinCipi GENEIdi............ooiiiiiiiiiiiiiii e 3
F N P B 1= {10114 o o | PP 3
Art. 3 - Soglie per le procedure iN ECONOMIA. ........ciiaiaeaa ittt e et e e e e e e e e e e e e s e e eenbeebeeeeeeeeees 3
Art. 4 - Soglie per le procedure di gara pubblicasub eUropee...........ccocuiiiiiiiiiiiiie e 4
Art. 5 - Calcolo delle soglie e divieto di fraziDamento...............uuueiiiiiiiiiiiiiii e 4
Art. 6 - Poteri di spesa, funzioni € responSabifi.............ccccoiiiiiiiiiiii 4
Art. 7 - Adempimenti connessi con le norme sul atrollo da parte dall'Autorita per la Vigilanza
SUI CONLFAtti PUDDIICE ....vviiiiiiiiiciie et 4
TITOLO Il - Procedure in @CONOMIA ...cuiicuiiiuiiii it ereeree s sea s ras s ea s rem s rn s rrassasesesssenssenssnnnes 5
Art. 8 - Selezione degli OpPeratori ECONOIMICL........iiiiiiiiiiiiee ettt e s e e e e neees 5
Art. 9 - Procedure di SEIEZIONE..........uuiiiie it s s 5
Art. 10 - Criteri di agQIUAICAZIONE. .........uveiiiee ettt s st e e e s e bbb e e e e s s nbereeesannnees 6
Art. 11 - ComMMISSIONT QIUAICALIICE.....eeiei ittt e et e e e e e e e e e e e s e e s e annneeeeeeas 6
Art. 12 - AffIdameEnti AIFEHi ......oe i e e e e e e e e e e e e e 6
Art. 13 = SPESE TN CONTANLIL. ...ttt ettt e e e e e e e e e e et e e e e ab bbbt bttt e eeeaaaeeaeseesaaaannnnnes 7
TITOLO Il - Gare pubbliche SUD—EUIrOPEE.......c.iiteiiieiiic e e e e 7
Art. 14 - AULONZZAZIONE @ CONLIAITE........cceiiiiiiiieie i e e e e e ee e e ettt rrreae e e e s e eeeaeeeeeeasttar e seeeeaaeeeeesssrnnnnnnes 7
Capo | - Procedure di gara per servizi e fornitue di valore compreso fra le soglie di cui all'art4
o101 a1 T o) TN o3 T TP PUPPPUUPPPPTPPP 7
SYCYATo T IRl =V o] o] [fod ) 7= WYl o F= Vg (=Tod1 o= V4 o = SRR 7
Art. 15 - Forme e modalita di PUBDIICITA.............uuiiiiiiiiiiie e 7.
Art. 16 - Termini per la ricezione delle domandali partecipazione/offerte.............cccccecvvviivivieieeneeneenn. 8
Art. 17 - Requisiti ed avvalimento (SErvizi € faMTUIE) ..........eeeeeeiriiiiiieeeeee e 8
YA To g Lo TN R o Lot Yo [ LT T o 1T o (= PSS 9
Art. 18 - Sede della gara e criteri di agQIUAICERNE............cociiiiiiiiiiiiie e 9
Art. 19 - Presentazione delle Offerte.... ... e 9
Art. 20 - PreZZi € COMISPELLIVL. . .uuuiiiiiiiiiiiiei ettt e e et e et e e e e e eaaaaaesaeeannnnnes 9
Art. 21 - Garanzia a corredo dell’offerta..........uiiiiii i 01
Art. 22 - Documentazione di aMMISSIONE...........cuuuiuiiiiie e e e e e e e e e e e e e e e ae e reeeeeaaeaeeanes 10
Art. 23 = NON @MMISSIONE.......cci i e et e e e e e e e e e eeeeeeeaetea e e seeaaaaaaaaeeseresssnnnnnnnns 11
Art. 24 - Commissione Giudicatrice € SedULa di A .......cuvvvrieiieeeeeiiiii e 12
WA g 22 ST Ao o 18 o o V.4 (o ] 1= 2SSOSR 13
Art. 26 - L'Offerta irreVoCabile ............oouuiiiii i 13
Art. 27 - Anormalita delle offerte e verifica deireqUISIti ...........eeeeviiiiiiiieee e 13
Sezione Il - Procedure riStrette € NEGOZIALE........uuururiiriiiiiiiiieeie e e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e s e e s esennnennrenes 13
F Y O I e o To=To (U 1S3 (= (= PP UPRTTPTPPRPT 13
Art. 29 - ProCEAUIE NEJOZIALE.......utteiieiiiiiet ettt et e e e e e e e e e e e e e e e et b bbb aeeeeeaeaaeaaaaaas 13
Capo Il - Procedure di gara per lavori di valorecompreso fra le soglie di cui all'art. 4 punto a)................. 14
Sezione | - PUBDIICIta € PArECIPAZIONE........ciciiiiiiiiiie it e e e e e e e e et bre e e e s e sst e e e e eenrees 14
Art. 30 - Pubblicita e termini per le procedure d gara relative a lavori.........cccccceeeeviiiiiie e 14
Art. 31 - ReqUISIti € QUVAIIMENTO. ......uuiiiiiiiiiiiiii e e eaaaaaa e as 14
YA Lo g Lo T LR o o ToT=To [ LT T o 1= o (= PSP 15
Art. 32 - NOIME SPECIICNE......cc e e e e e et e e e e e e e e e e e s e s esnnr e enreereeeeees 15
Sezione Il - Procedure riStrette € NEQOZIALE........uuuuuriiriiieiiiiieeee e e e e s e e e e e e e e e e e e e e e e s e s s asesnenneenes 15
Y P 2 T o o Tod= o (U = 1S3 (= =P PR PSTT 15
P g Y R o (o Yot =T 0T ir= W U= 0 - L= R 16
SEZIONE IV = NOTME COMUNL....ttiiiiieiiitiiiee ettt e e ettt e s s ettt e e e e s sttt e e e e e s s bbbeeeeeesantbbeeeeesannaeeeeesasbaeeeaeesns 16
Art. 35 - Criteri di aggiudicazione e anomalia dBofferta ... 16
Art. 36 - INcarichi di PrOgEttAZIONE. . ........uuiiiiiiiiiiii it eaeeaaee s 16
REDATTO VERIFICATO APPROVATO REVISIONE
DT DG DG Numero: 2
Data: 03/11/11




REGOLAMENTO ACQUISTI SOTTO SOGLIA | Codice RACQ

COMUNITARIA Pag. 2/27
TITOLOIV - Aggiudicazione delle gare sub-europee di servizi, forniture e lavori.................. 17
P g Y A Ao o 18 o [Tor= V.4 o g 1= R0 (=Y ] 71 1)Y= U O 17
Art. 38 - Verifica requisiti aggiUdICAtario ..........ccooeiiiiiiiee e e e et a e e e e e e e 17
Art. 39 - Stipula del CONITALIO........ciieiee e e e e e e e e r e e e e e eeeeaeeeeaeaannnnnrnnes 17
TITOLOV - NoOrme contrattuali ......cceeueiiiiiieniiiiiiie i sssass e s s sass s s s sasssssenes 18
Art. 40 - Garanzie CONTFATTUALI ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s 18
Art. 41 - Clausole contrattuali inerenti le gararzie soggette ad approvazione espressa..................... 19
Y g A NS (ol U | £ V.4 o ] | USSP 19
Art. 43 - Penali Per iNAJEMPIENZE........coii ittt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaaaaaeea s 19
Art. 44 - RIiNNOVO € proroga del CONrattQ........oooiiiiiii et e e e e e e e e e e e e e e e e e 20
Y g R W | o= o] o I= 1L (o PP UPRPOPP 20
TITOLO VI - Condizioni generali di fornitura..........ccooeeemuiirimimeiirie e e 20
N g AT Vo o o T [0 T o o SRR 20
L A T T OSSP PP 20
R e I = 1= o 0] ¢ (o S 20
Art. 49 - Campioni di TOrNITUIA ........uuuiiiiiieiieiie e e e e e e e e e s e e e e s e s s rrreeeeeeees 20
o T O o] 1T | - TSP 21
F N T R o - T8 o [ T PSPPI 21
Y g Y A - o b= 10 1T o | F TP PPPPTUUPTRPP 22
F Y g I T [ 01 (=Y =S TP URPUUUURR 22
AT 54 - FOIO COMPETENTR. ... ettt e ettt ettt et e et a e e e e e e e e e et eesbeba s e e e e aaaaaaeeaeeeeesnnnnnnnns 22
TITOLO VIl - Norme finali ...coiiieeeiiiiiiiiiiiir e s s s e 22
Art. 55 - Norme finali ed entrata in VIQOTE.........coiiiiiiiiiiiiiiee et a e e e e 22
ALLEGATO A — BANDO DI GARAL. ... ..ttt sas e ssassassasssssrassassassssssassassasssassnns 24
ALLEGATO B - AVVISO DI GARA ESPERITA ... ..ottt s se s s sessesssassassassessnassassans 27
N. REV. DATA MOTIVO DELLA REVISIONE
0 19/11/08 Integrazione del "Regolamento” all'interno del SGQA
1 03/05/11 modifica articoli 7 e 13
2 03/11/11 Aggiornamento soglia affidamento diretto servizi e forniture (coerente
con modifica all'art. 125 del D. Lgs. 163/2006 apportata dalla Legge
106/2011); inserito precisazione art. 6; eliminate note a pié di pagina.
3
4
5
6
7
8
9

DISTRIBUITO A: DG, RGQ, DT, RGA, SG, AS, UA, MA, CA, AT, AC, UC, UF, PM, UM_,

RC

Le informazioni contenute nel presente documenio strettamente riservate e non € ammessa alqueduizione totale o parziale
senza autorizzazione da parte del Direttore Gemelela A.T.A.P. Spa.

REVISIONE
Numero: 2
Data: 03/11/11




NS b REGOLAMENTO ACQUISTI SOTTO SOGLIA | Codice RACQ
—gaken. COMUNITARIA Pag. 3/27

TITOLO | - Generalita

Art. 1 - Ambito di applicazione e principi generali

1. Ai sensi dell'art. 238 comma 7 del Decreto lgigo 12 aprile 2006 n. 163 (Codice contratti plidi)

I'attivitd negoziale sotto soglia europea dell'irapa ATAP SpA si esplica, secondo le prescriziofinde

nel presente Regolamento, mediante I'emissioneddiativi e la stipula di contratti a cui si pemestramite

negoziazione diretta, confronto concorrenzialecedora di gara, nel rispetto dei seguenti principi:

* non discriminazione fra i possibili concorrenti;

» trasparenza dei comportamenti in tutta la fase @so@le e negoziale;

 divieto di imposizione di condizioni o restrizioohe limitino la liberta degli operatori economici i
misura superiore, e percio sproporzionata, a queffiettivamente necessaria al raggiungimento dello
SCopo;

 divieto di richiesta di garanzie e di imposizioriepdnalita di importo palesemente eccessivo riepatt
valore del contratto ed all'interesse correlataditmpimento;

» adozione di procedure informate ai principi di emwmitita (impiego ottimale delle risorse a dispasis),
efficacia (conseguimento di un determinato risalteamite un’azione idonea), efficienza (valutazatel
bilancio costi/vantaggi al fine di raggiungere aide positivo a favore di questi ultimi).

Art. 2 - Definizioni

1. Per quanto di seguito non diversamente defisitantendono integralmente recepite nel presente

Regolamento le definizioni di cui all’art. 3 ed'ait. 14 del Decreto legislativo 12 aprile 2006L63:

» Codice Unico: Decreto legislativo 12 aprile 2006 n. 163 e sasix® modifiche ed integrazioni.

» ATAP: l'impresa ATAP SpA - Azienda Trasporti Pubblicutdmobilistici delle Province di Biella e
Vercelli all'attivita negoziale della quale si applil presente Regolamento.

» Lavori: esecuzione o, congiuntamente, la progettaziohesecuzione di opere relative e/o strumentali
alle attivita svolte da ATAP.

» Forniture: beni strumentali o di consumo acquisiti da ATA? ppropri bisogni.

* Servizi: prestazioni di terzi acquisite da ATAP per i pidpsogni.

» Gare pubbliche sub-europee: procedure concorsuali ad evidenza pubblica veadi contratti di importo
superiore alle soglie indicate all’art. 4 del pregseRegolamento ed inferiore alle soglie comuretari

» Procedura aperta: procedura di gara in cui ogni operatore econonaigente i requisiti richiesti puo
presentare offerta.

» Procedura rigretta: procedura di gara alla quale partecipano solcogératori economici che hanno
chiesto di partecipare a seguito di pubblicazionewiso e che sono invitati da ATAP in quanto in
possesso dei requisiti richiesti.

» Procedura negoziata: procedura di gara in cui ATAP, direttamente o egusto di confronto
concorrenziale, se del caso confronto sollecit@awavisi pubblici, consulta gli operatori economiii
propria scelta e negozia con uno o piu di essbiaizioni dell'appalto.

* Spesa in economia: ogni spesa inerente la fornitura di beni, la f@&sne di servizi o 'esecuzione di
lavori da effettuarsi entro i limiti stabiliti dgdresente Regolamento e per la quale non é predilta,
stesso Regolamento, una procedura ad evidenzaigatddlo scopo di favorire lo snellimento dell’aze
amministrativa per motivi di semplicita, urgenzeimecessita.

* Spesa in contanti: spesa che si effettua tramite il servizio intedn@assa, finalizzato a spese di modesta
entita relative ad acquisti urgenti o prestaziarprdnto intervento nonché per le spese che narssilpile
effettuare mediante preventiva ordinazione.

Art. 3 - Soglie per le procedure in economia

1. Le procedure in economia di cui al successivoldill del presente Regolamento si applicano per
I'affidamento di:

a) Lavori di importo pari od inferiore ad € 200000

b) Servizi di importo pari od inferiore ad € 10000

¢) Forniture di importo pari od inferiore ad € 1@@0.
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Art. 4 - Soglie per le procedure di gara pubblicash europee

1. Le procedure di gara pubblica di cui al sucems3iitolo 11l del presente Regolamento si applicagray
I'affidamento di:

a) Lavori di importo superiore ad € 200.000 e fifla vigente soglia comunitaria;

b) Servizi di importo superiore ad € 100.000 e falia vigente soglia comunitaria;

c¢) Forniture di importo superiore ad € 100.00nhe flla vigente soglia comunitaria.

Art. 5 - Calcolo delle soglie e divieto di frazionmento

1. Ai fini dell'applicazione delle soglie di cui @resente Regolamento si tiene conto del valoneasti del
contratto stipulando, valutato per l'intera durptavista per il contratto medesimo, calcolato attane
dell'imposta sul valore aggiunto (1.V.A.), comprapaalsiasi forma di opzione o rinnovo dello stesso.

2. Per i contratti di durata pluriennale si deveete conto del valore complessivo stimato perdiiatdurata
degli stessi.

3. Per i contratti di durata indeterminata o superia quarantotto mesi si deve tenere conto delreval
mensile moltiplicato per quarantotto.

4. Per quanto non previsto dal presente articalimgia all'art 29 del Codice Unico, anche per queaitiene
al divieto di artificioso frazionamento del conteatfinalizzato all'elusione delle norme del present
Regolamento; in particolare, di norma non possasere disposti affidamenti per periodi inferiotiaano
allorché si riferiscano a prestazioni di servizicarattere continuativo o forniture e somminisivazche é
previsto si svolgano durante I'intero anno di rifento.

Art. 6 - Poteri di spesa, funzioni e responsabilita
1. La competenza sull'autorizzazione alle procedagé affidamenti ed alla stipula dei contratti alii al
presente Regolamento e affidata:
a) al Direttore Generale per le procedure in egvadli cui al successivo Titolo II;
b) al Consiglio di Amministrazione per le procegldi gara pubblica sub-europee di cui al successiato

M.
Quanto sopra fa salvi eventuali provvedimenti, dmpetenza del Consiglio di Amministrazione, ¢he
prescrivano limiti di spesa nellambito delle délegdi funzione attribuite al Direttore Generalepoe
dispongano deleghe di funzione, con attribuzion@aderi di spesa al soggetto delegato nell'ambgtte
materie oggetto di delega.
2. Le funzioni di responsabilita relative alla pegubsizione ed all'espletamento delle varie fafladigvita
negoziale e di esecuzione del contratto sono aiteilai responsabili aziendali di settore, ciascpeo la
parte di competenza, secondo le indicazioni fornik presente Regolamento e nelle procedure azienda
inerenti la gestione degli approvvigionamenti.

Art. 7 - Adempimenti connessi con le norme sul cortllo da parte dall'Autorita per la Vigilanza sui

Contratti Pubblici

1. Indipendentemente dalla procedura adottata €po@ in economia o0 gara sub-europea) e dal ctntrat

affidato, all'avvio della procedura (prima dellabplicazione del bando o dell'invio della letterandto o

della richiesta di offerta, oppure all’emissiond’dadine nei casi espressamente ammessi):

» si procede alla richiesta del codice identificatyera (CIG), nel rispetto dell’articolo 3 della ¢gg13
agosto 2010, n. 136 e ss.mm.ii;

» per contratti (di forniture, servizi o lavori) dnporto superiore a € 40.000, si procede al verstorasi
contributo dovuto all'Autorita per la Vigilanza sDontratti Pubblici ai sensi dell'art. 1, comma 6¢élla
legge 23 dicembre 2005, n. 266, nelle forme e [wpdrto da quest'ultima definiti con specifico
provvedimento.

2. Il bando, la lettera d'invito o la richiestadofierta devono riportare l'indicazione del CIG (qrevisto) e,

per contratti di importo superiore a € 150.00(ditazione dell'ammontare del contributo dovuto dai

concorrenti all'Autorita per la Vigilanza sui Caatti Pubblici.

3. I concorrenti devono, in fase di ammissionestétre I'effettuazione del versamento, a penactligsene.

4. Ad esito della procedura di affidamento, indgememente dalla procedura adottata (procedura in

economia o gara sub-europea) o dal contratto &ffigeer contratti di importo superiore a € 150.08ftro

trenta giorni dalla data dell'aggiudicazione déifiiai, si provvede a trasmettere all'OsservatoricdCamtratti

Pubbilici, la comunicazione di cui all'art. 7 combh&ettera a) del Codice Unico, contenente le mfxioni
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relative all'affidamento, con le modalita ed i @miti definiti dall'Autorita per la Vigilanza suioGtratti
Pubblici.

Si provvede altresi a trasmettere all'OsservatdeioContratti Pubblici le comunicazioni obbligatomer
tutti i contratti (lavori, servizi e forniture) dinporto superiore alla soglia di € 40.000.

TITOLO Il - Procedure in economia

Art. 8 - Selezione degli operatori economici

1. Salva la possibilita di ricorrere all’affidamerdiretto secondo quanto previsto dai successdivicdir12 e

13, le procedure in economia si attuano, di nommegliante confronto concorrenziale secondo i seguent

criteri:

a) per forniture e servizi deve essere inoltrathiesta di offerta ad almeno tre ditte per impsuiperiori a €
20.000,00, se sussistono in tale numero soggetieid

b) per le procedure in economia relative all’afficdento di lavori deve essere inoltrata richiestaffiirta ad
almeno cinque ditte per importi superiori a € 40,00, se sussistono in tale numero soggetti idonei.

2. Di norma ed ove possibile, dovra essere gasantitadeguata rotazione degli operatori economici

partecipanti al confronto concorrenziale modificadimeno il 20% dei soggetti invitati e comunquaeio

uno; resta salva la facolta di invitare I'operatemnomico aggiudicatario della precedente proeegder

I'aggiudicazione di contratti di pari oggetto.

3. ATAP puo pubblicare sul proprio sito informatitavviso relativo a procedure in economia alle lqua

inviterda, oltre alle ditte di fiducia, anche queaincorrenti che intendono partecipare alla proce@uche

siano in possesso dei requisiti richiesti.

Art. 9 - Procedure di selezione

1. Le richieste d’'offerta possono essere inviatgeazo posta, posta elettronica o via fax e devonteoere,
oltre quanto necessario ad emettere I'ordine, aliititicazione del termine fisso per la presentaeidelle
offerte in busta chiusa.

2. Le offerte possono essere inviate per fax o itgsolanto ove cio sia consentito nella richiedtafferta
per procedure sino a € 20.000 ovvero per motivaganza.

3. La procedura di selezione mediante esplorazielefonica € consentita per importi non superio€ a
20.000 e sempre che siano interpellate almenoitie, de sussistono in tale numero soggetti idoihei:
risultato dell'indagine e delle offerte e le condiz ricevute deve essere annotato e sottoscritto
dall'incaricato sulla pratica d’acquisto. L'offertdeve poi essere confermata a mezzo fax, o e-ohef
offerenti prima dell'emissione dell’'ordine.

4. Nella richiesta di offerta sono indicati i resjtii che devono essere attestati o dichiarati,ohmé di
autocertificazione, dai concorrenti ai fini dell'anissione al confronto concorrenziale; in particeldevono
essere indicati i requisiti di idoneita tecnicofessionale che, a seconda della natura e delltmgdetlo
stipulando contratto, risultino obbligatori a segudi specifiche prescrizioni normative in mateda
sicurezza, tutela dell'ambiente, ecc.

5. Nella richiesta di offerta pud essere previstadstituzione, per le ditte partecipanti, di uazione
provvisoria indicandone entita e modalita di cogiitne.

6. Effettuata l'individuazione del fornitore, ATABProcede alla verifica del possesso dei requisiti
eventualmente previsti nella richiesta d'offertdiehiarati dal fornitore. All'esito positivo delleerifica si
procede all'emissione dell’ordine.

7. L'ordine dovra, comunque, contenere la desarzidell’oggetto del contratto, i termini di esecuns
della fornitura, del servizio o del lavoro, i tenhe le modalita di accertamento delle qualita antjta dei
beni forniti, delle prestazioni o dei lavori esdgui termini e le modalita di pagamento. Se é @@via
clausola penale per ritardo o inadempimento, essa grecisare tutte le condizioni di applicaziomded
penali e non deve avere carattere generico.

8. Nei contratti di somministrazione, appalto eapgalto di cui agli articoli 1559, ad esclusioneamtratti
di somministrazione di beni e servizi essenzi&bh3, 1656 e 1677 del Codice Civile, devono esselieati,

a pena di nullita, i costi della sicurezza conneenil'esecuzione dello specifico contratto.

9. L'ufficio responsabile della stipulazione inwapia del contratto o dell'ordinativo al responkabi
dell’esecuzione del contratto.
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Art. 10 - Criteri di aggiudicazione

1. | criteri di aggiudicazione debbono essere @idicelle richieste d’offerta.

2. Nella procedura di aggiudicazione sulla baskoffelta economicamente piu bassa la gara & aggited
al concorrente che ha formulato il prezzo piu basso

3. Nella procedura di aggiudicazione sulla baskoffelta economicamente piu vantaggiosa gli eleimgin
valutazione devono essere menzionati nel capitaatella richiesta d'offerta, con precisazione reditivi
pesi (ove noti); I'elemento di valutazione econ@mion pud avere peso inferiore al peso compleskitudti
gli altri elementi di valutazione.

Art. 11 - Commissioni giudicatrici

1. In caso di confronto concorrenziale espletataliarge ricezione di offerte in busta chiusa, letdus
contenenti le offerte sono aperte da commissionadta dal Direttore Generale e dal Dirigente Teziie
da loro delegati in caso di assenza) i quali sotie@no le offerte medesime e che sono, eventuaknen
coadiuvati dall'incaricato dell'ufficio acquistioefla funzionario aziendale competente rispettoggtto
della fornitura.

2. La commissione predispone e sottoscrive praspefiortante I'elenco delle ditte partecipanti, le
caratteristiche delle relative offerte, la propodiaaggiudicazione e, se del caso, il giudizio digruita
sull’offerta migliore, eventualmente integrato daflicazione degli elementi di carattere tecnico ed
economico, richiesti al concorrente, che hanno eatit® al medesimo la formulazione dell’ offertasstz il
suddetto prospetto ha valore di sommario processuaile.

Art. 12 - Affidamenti diretti

1. Puo essere disposta con affidamento direttwjgrutorizzazione della Direzione, ogni spesatikalaa

lavori, forniture e servizi di importo inferiore€a40.000,00.

2. Puo, altresi, essere disposta con affidamemnéttaliogni spesa che debba essere effettuataensiwrie

condizioni di cui all'art. 221 del Codice Unico,eapplicabili. In particolare:

a) quando, ad esito di confronto concorrenziaie dsposta a procedura con indizione di gara, sian
pervenuta alcuna offerta o alcuna offerta apprtgria alcuna candidatura; in questo caso si puo
procedere ad affidamento diretto a condizione cbe wengano modificate in modo sostanziale le
condizioni originarie della fornitura;

b) quando, in ragione della sua esclusivita sulcate o per ragioni di natura tecnica o artistieaeno
attinenti alla tutela di diritti esclusivi, l'appal possa essere affidato unicamente ad un operatore
economico determinato;

d) nella misura strettamente necessaria, quandbepgema urgenza derivante da eventi imprevigibr
lazienda e ad essa non imputabili, i tempi neceg®Ea I'espletamento di confronto concorrenziale o
procedura di gara hon possono essere rispettati;

e) nel caso di forniture per consegne complemieeffattuate dal fornitore originario e destinateianovo
parziale di forniture o di impianti di uso corrente all'ampliamento di forniture o impianti esidien
qualora il cambiamento di fornitore obblighereblazienda ad acquistare materiale con carattergstich
tecniche differenti, il cui impiego o la cui manntégone comporterebbero incompatibilita o difficolta
tecniche sproporzionate;

f) per lavori o servizi complementari, non compnesl progetto inizialmente aggiudicato e nel catitr
iniziale, i quali siano divenuti necessari, pelcastanze impreviste, in fase esecutiva, purchéaremg
affidati all'imprenditore o al prestatore di sernggecutore dell'appalto iniziale:

- quando tali lavori o servizi complementari nonsgEno essere separati, sotto il profilo tecnico o
economico, dall'appalto iniziale senza recare graxanvenienti all'azienda, oppure;

- quando tali lavori o servizi complementari, pasendo separabili dall'esecuzione dell'appaltdaileiz
siano strettamente necessari al suo perfezionamento

g) per gli acquisti d'opportunita, quando e paksibapprofittando di un'occasione particolarmente
vantaggiosa ma di breve durata, acquistare fomitucui prezzo & sensibilmente inferiore ai prezzi
normalmente praticati sul mercato;

h) per l'acquisto di forniture a condizioni paote&rmente vantaggiose presso un fornitore che cessi
definitivamente l'attivita commerciale oppure daratari o da liquidatori di un fallimento, di un
concordato preventivo, o di una liquidazione coatteministrativa o di un‘'amministrazione straordear
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In questi casi le motivazioni dell'affidamento dicedevono essere esplicitate nella documentazitine

corredo alla richiesta di acquisto.

3. Possono essere disposte direttamente e peraguaigporto, senza necessita di confronto conoaiade,

le spese relative a:

a) l'inserzione di avvisi, comunicazioni, bandgdra;

b) l'acquisto, la rilegatura di libri e riviste clirattere tecnico e amministrativo, di giornghiudblicazioni di
vario genere e l'abbonamento a periodici ed agehihgormazione;

c) la partecipazione a convegni, seminari, corgjiresnferenze e riunioni, ivi comprese quelle yiaggi e
trasferte;

d) l'espletamento di concorsi, corsi e seminafbdiazione;

e) spese per contratti di sponsorizzazione;

f) le attivita di rappresentanza degli organi diaiinistrazione;

g) servizi postali e telegrafici;

h) operazioni di sdoganamento di materiali imggrta

i) imposte e tasse in genere (quali bollo e vabatlati, registro, vidimazioni libri, compenso suolo per
servizio di riscossione, raccolta di rifiuti soligibani ecc.);

) diritti e contributi per il rilascio di conceissi edilizie, per licenze apertura e/o occupazisoelo e
sottosuolo, per passi carrabili, per visure metrjchatastali ed ipotecarie, per licenze relative a
sottostazioni elettriche, distributori di carbuearg depositi oli minerali, per licenze di esercizio
depositi, officine ed uffici, per tasse di conceasi e omologazione ascensori e sollevatori, ecc.;

m) tasse di circolazione veicoli per i serviziidea ed ausiliari;

n) personale;

0) affari legali, notarili e di giustizia;

p) pagamento di multe ed ammende, salva rivalseoméronti dei responsabili delle infrazioni.

Art. 13 - Spese in contanti

1. Per mezzo di un servizio interno di cassa sitefino spese di modesta entita relative ad acquignti o
prestazioni di pronto intervento nonché spese chbe sia possibile effettuare mediante preventiva
ordinazione di spesa. Per le suddette spese satituitbspecifici fondi cassa presso le funziomiemdali
alla cui gestione sono preposti i funzionari regadaili, con le modalita precisate nella P.G. 8.6

2. L'entita, i limiti di spesa mensile e le modaliti gestione e rendicontazione dei suddetti feaadsa sono
precisate P.G. 8.6; per ogni singola spesa devesere allegati i documenti giustificativi.

TITOLO lll - Gare pubbliche sub-europee

Art. 14 - Autorizzazione a contrarre

1. Le gare pubbliche sono autorizzate con deliienaz del Consiglio di Amministrazione o con
disposizione del soggetto da quest'ultimo delegaiediante formale delibera di approvazione del batid
gara o della richiesta d'offerta, delle norme dgwolano la gara, delle condizioni contrattuali oe® siano
state gia approvate con apposita deliberazionarditere generale.

Capo | - Procedure di gara per servizi e fornituredi valore compreso fra le soglie di cui all'art. 4ounti
b) e ¢)

Sezione | - Pubblicita e partecipazione

Art. 15 - Forme e modalita di pubblicita

1. Nel caso degli appalti di forniture e servigi,dare pubbliche vengono indette mediante emissione

bando, contenente gli elementi minimi indicati iadiitgato A e, in ogni caso, tutte le informaziatiii per la

partecipazione alla gara.

2. Il bando €& pubblicato obbligatoriamente:

a) nell'albo pretorio del Comune di Biella (sedgale di ATAP) e sul sito informatico di ATAP; glffetti
giuridici connessi alla pubblicita decorrono dadlebblicazione nell'albo pretorio del Comune;

b) su almeno un quotidiano a tiratura nazionalepmalmente in estratto.

Ove se ne valuti I'opportunita possono esserezzdile forme aggiuntive di pubblicita diverse dallgudi
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cui al presente comma.

6. Ferme restando le comunicazioni all'Osservatdap Contratti Pubblici, da rendersi nei casi e t®n
tempistiche previsti dall'art. 7 comma 4 del préseRegolamento, gli avvisi sui risultati delle ga@no
pubblicati, entro due mesi dall'aggiudicazione difia, sul sito informatico di ATAP e contengonb g
elementi indicati nell'allegato B, e ogni altradrhazione ritenuta utile.

Art. 16 - Termini per la ricezione delle domande dpartecipazione/offerte

1. Nelle procedure aperte i termini di riceziondledefferte non possono essere inferiori a quindioirni
dalla pubblicazione del bando.

2. Nelle procedure ristrette e negoziate i terrdiniicezione delle domande di partecipazione nosspoo
essere inferiori a dieci giorni dalla pubblicaziatedl’avviso con cui € indetta la procedura. Inére per la
presentazione delle offerte non puo essere inte@odieci giorni dalla data di spedizione delldelet di
invito.

Art. 17 - Requisiti ed avvalimento (servizi e forniure)

1. Il concorrente puo partecipare alla gara solalara sia in possesso dei requisiti di ordine gaper

economico e tecnico richiesti nel relativo bando.

2. Sono esclusi dalla partecipazione alle garemiz e forniture i soggetti:

» che non soddisfino i requisiti di ordine geneudileui all’art. 38 comma 1) del Codice Unico;

» che non siano in possesso di requisiti di idongtnico-professionale che, a seconda della natura e
dell'oggetto dello stipulando contratto, risultimventualmente obbligatori a seguito di specifiche
prescrizioni normative in materia di sicurezzaglardell'ambiente, ecc.

Inoltre non possono presentare offerta i concarrene non soddisfino gli ulteriori requisiti techic

economici e finanziari richiesti nel bando di gaadeguati alla tipologia di attivita ed allimporpresunto

dell'appalto.

3. La capacita economica e finanziaria del conoberepuo essere dimostrata mediante produzionaalbu

piu dei seguenti documenti:

a) bilanci o estratti di bilanci;

b) idonee referenze bancarie;

c) fatturato globale d'impresa degli ultimi tre &nil bando potra prevedere quale condizione per
lammissione alla procedura, un fatturato minimawem o medio annuo non inferiore ad un limite
opportunamente definito in base al valore dell'dopalovranno comunque essere ammessi concorrenti
che presentino, in alternativa al presente requigibnee referenze bancarie.

4. La capacita tecnica del concorrente, puo esierestrata mediante produzione di uno o piu deussty

documenti:

a) Elenco dei principali servizi e forniture andlogrestati negli ultimi tre anni con l'indicaziordegli
importi dei relativi contratti. Il bando potra peslere di subordinare I'ammissione alla condizidme ¢
limporto complessivo, nel triennio, di tali servip forniture risulti non inferiore ad un limite
opportunamente definito in base al valore dell’dimpa

b) Certificati di buona esecuzione atti a dimogtrdiraver realizzato servizi o forniture analoghoggetto
dell'appalto; il bando potra prevedere di suborcgnbammissione alla condizione che il concorrente
abbia realizzato almeno un servizio o una fornjtareloghi all'oggetto del contratto, per un imparon
inferiore ad un limite opportunamente definito &sb al valore dell’appalto, comungue non supe@bre
valore dell'appalto stesso;

c) Per gli appalti dei servizi indicazione del rmmmmedio annuo del personale del concorrente;

d) Per gli appalti di servizi dichiarazione conaarte I'attrezzatura, il materiale e I'equipaggiatoeiecnico
che il concorrente mettera a disposizione perilize;

e) Nel caso di forniture e servizi, produzione glitificato rilasciato dagli istituti di certificaane incaricati
dei controlli di qualita, di riconosciuta competanz quali attestino la conformita dei beni/serdnin
riferimento a determinati requisiti o norme.

L'elenco sopra riportato € da intendersi non esaygbotendo essere integrato con altre documeoriazi

specifiche atte a comprovare la capacita tecniceateorrente.

5. I bando di gara precisa quali tra i documeaoiira indicati debbano essere prodotti.

6. Il possesso dei requisiti di cui al presentécald puo essere, ai fini del’ammissione, dichiaraal

concorrente, fatta comunque salva la facolta di RTdhprocedere alla verifica delle attestaziondpite.
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7. Per quanto riguarda l'istituto dell'avvalimemegli appalti di servizi e forniture, € ammessto guer il

possesso di requisiti tecnici ovvero economici, leoseguenti limitazioni:

- il concorrente pu0 avvalersi dei requisiti momici delle societa facenti parte dello stessgBoy!

- il concorrente puod avvalersi dei requisitiriet di altre societa purché I'avvalimento sia dstrato da
idoneo titolo di disponibilita del requisito di culiconcorrente intende avvalersi.

Valgono per il resto le norme di cui all'art. 491 @»dice Unico ivi compresi gli obblighi relativilla

presentazione delle dichiarazioni di cui al comntellmedesimo articolo, da parte dell'impresa sl

8. L'avvalimento non potra in nessun caso costtalusione delle norme sul subappalto.

Sezione Il - Procedure aperte

Art. 18 - Sede della gara e criteri di aggiudicazioe

1. Nella procedura aperta per forniture e serlazgara si svolge nel luogo, nel giorno e nell'stabiliti nel
bando con il sistema delle offerte segrete perweentro il termine fissato.

2. La gara e aggiudicata al migliore offerenteag@@l concorrente che offre il prezzo piu bassaopp piu
elevato ribasso percentuale sull'importo o su wmcal prezzi a base d'asta. La gara pud essere anche
aggiudicata all'offerta economicamente piu vantasmi

Art. 19 - Presentazione delle offerte

1. L'offerta economica, redatta in lingua italiadaye essere contenuta in busta chiusa e prefieeibie
sigillata. Nel caso in cui la procedura di garavpda una successiva fase di valutazione in sedeatagda
busta contenente l'offerta economica deve essgitata a pena di esclusione. La sigillatura desseee
realizzata su tutti i lembi di chiusura, apponendionbro e firma del legale rappresentante e squwapndo
nastro adesivo trasparente ovvero con ceralacdatsdembi.

2. In altra busta deve essere contenuta la docamiene amministrativa prescritta al successivozartdel
presente Regolamento.

3. Qualora il bando di gara o il capitolato spexiptescrivano la presentazione di una documentazion
tecnica (disegni, relazioni, schemi ed elaborathitd comunque denominati) la medesima deve essere
contenuta in altra busta chiusa. All'esterno ds@i@a busta deve essere sinteticamente indicedtailvo
contenuto.

4. Le buste di cui sopra devono essere racchiuga lico, sul quale devono essere indicati I'oggdella
gara e la data di scadenza del termine per lameesene dell'offerta. Il plico deve essere sitillaa pena di
non ammissione. La sigillatura del plico esternwedessere realizzata su tutti i lembi di chiusura,
apponendovi timbro e firma del legale rappresestargovrapponendo nastro adesivo trasparente os@Bro
ceralacca su detti lembi.

5. Il plico deve pervenire ad ATAP, presso l'indiio indicato nel bando di gara, per posta raccoatanul a
mezzo di agenzia di recapito espresso ovvero a hesmim il termine perentorio indicato nel bandaadia.

La data e I'ora di arrivo delle offerte sono comate esclusivamente dal timbro a calendario apposto
dall'Ufficio Protocollo di ATAP.

6. Non sono prese in considerazione le offertegyerte dopo il termine sopra indicato, anche seuagjge

o0 sostitutive, nonché tardive dichiarazioni di rexali offerte pervenute tempestivamente.

7. E fatta salva la facolta delle ditte partecipatfar pervenire una nuova offerta nel caso inv@nga
prorogato il termine di scadenza. In caso di riapardei termini di presentazione dell’'offerta,déerte
pervenute dopo la scadenza del termine originanéenfissato e prima della riapertura dei nuovi farm
dovranno comungque essere nuovamente presentate.

8. In caso di Associazioni Temporanee di Imprese aocora costituite e di Consorzi di cui all’art, 34
comma 1, lettera e) del Codice Unico, I'offerta doessere sottoscritta dai legali rappresentantittii
soggetti interessati.

Art. 20 - Prezzi e corrispettivi

1. L'offerta deve essere compilata, se richiestdodado di gara o lettera di invito, utilizzandaonibdello
d'offerta fornito da ATAP e ogni foglio deve essefienato dal legale rappresentante del soggetto
concorrente. | prezzi ed i ribassi percentuali devessere espressi in cifre ed in lettere; in dasdformita
sara presa in considerazione l'espressione letteral

2. Gli eventuali ribassi percentuali indicati nefferta sono considerati fino alla terza cifra degie, ove
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non diversamente indicato.
4. L'importo contenuto in offerta o risultante d#flerta si intende al netto dell'lVA.

Art. 21 - Garanzia a corredo dell’offerta

1. E richiesta, a ciascun concorrente una garguaziaal 2% dell'importo a base di gara o, in asaatiiase

d’asta, dell'importo presunto del contratto.

2. La cauzione deve essere presentata:

- in contanti mediante bonifico bancario con lindicme della causale “cauzione provvisoria per la
procedura n. ”;

- mediante assegno circolare intestato ad ATAP;

- mediante fidejussione bancaria 0 assicurativa asagita da intermediari finanziari iscritti neléako
speciale di cui all’art. 107 del D.Lgs. 01/09/1993,385, che svolgono in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie, a ci0 autorizzakl Ministero del’lEconomia e delle Finanze. Tale
cauzione, a pena di esclusione dalla gara, doveaeavalidita minima di 180 giorni dalla data di
presentazione dell'offerta, o dal diverso terminevalidita dell'offerta indicato nel bando di gara,
prevedere espressamente la rinunzia al benefidia pieventiva escussione del debitore principke,
rinuncia all'eccezione di cui all'art. 1957 comm&adice Civile e la sua operativita entro 15 giataila
semplice richiesta scritta di ATAP.

3. Il bando o la lettera d'invito puo prevedere icbencorrenti in possesso della certificazionesigiema di

qualita aziendale conforme alle norme europee dadide Uni Cei Iso 9000, rilasciata da organismi

accreditati ai sensi delle norme europee della $émi Cei En 45000 e della serie Uni Cei En 1soll2600,
riducano I'importo della cauzione del 50%, a coiwig che i concorrenti stessi presentino il cewid
attestante il possesso del requisito richiesto mvigonea dichiarazione sostitutiva.

Art. 22 - Documentazione di ammissione
1. Insieme all'offerta, ma racchiusi in un’altrasta; dovranno essere presentati i seguenti document
dichiarazioni del legale rappresentante dell'impresncorrente:
I. documentazione attestante, se prevista, la prefaeidi tutti gli atti e documenti necessari [zer |
partecipazione alla gara nonché il sopralluogciaj
Il. dichiarazione di accettazione incondizionata detlene che regolano la gara stessa ed il successivo
rapporto contrattuale;
[ll. documento comprovante la costituzione del depasitzionale provvisorio;
IV. dichiarazione attestante il fatto che alla gara mamtecipano, né in forma singola, né in
raggruppamento, soggetti nei confronti dei quaktaso forme di controllo, ai sensi dell'art. 2359
c.c., da parte del soggetto dichiarante;
V. certificato d'iscrizione al Registro delle Impredella C.C.I.A.A. riportante la dicitura antimafia d
cui all'art. 9 del D.P.R. 3 giugno 1998 n. 252, data non anteriore a sei mesi dalla data di réthie
di partecipazione, se si tratta di impresa italiamasidente in Italia, ovvero al registro professie
dello stato di residenza se straniero non resident&lia; in alternativa, dichiarazione sostiwatj
sottoscritta dal legale rappresentante attestastezione al Registro delle Imprese, di cui aPLR.
7.12.95, n. 581, con il nominativo dei legali regg@ntanti e I'attestazione che l'impresa non siitro
in stato di liquidazione, fallimento o concordatovero si trovi nel pieno e libero esercizio di itutt
suoi diritti;
VI. se richiesta dal bando di gara, dichiarazionetatés il possesso di requisiti di capacita economic
finanziaria e tecnica, come definiti dal bando stes
VII. dichiarazione attestante che nei propri confraordn sussiste alcuno dei motivi di esclusione ptevis
dall’art. 38 del Codice Unico;
VIII. dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legappresentante dalla quale risulti che il concoerént
in regola con le norme che disciplinano il diritlavoro dei disabili, ai sensi dell’articolo 1&gge
68/99 ovvero dichiarazione attestante di non essmrato all’'applicazione della suddetta legge
indicandone i motivi;
IX. eventuale dichiarazione attestante la volontaasoali aggiudicazione, di avvalersi della facolta d
subappalto, con le condizioni ed i limiti di cuisalccessivo art. 45;
X. eventuale ulteriore documentazione compresa lardestazione tecnica nonché la campionatura, se
richieste dal bando di gara o dal capitolato specia
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XI. se richiesta, la campionatura presentata dovraessssmtenuta in un idoneo involucro, chiuso e
sigillato, recante al suo esterno la dicitura "CAKRI DI GARA" con lindicazione dell'oggetto
della gara, il numero del relativo bando di gata data di scadenza del termine per la presen&zion
dell'offerta campionata; le ulteriori prescriziowiative alla presentazione della campionatura sono
indicate nel bando di gara e/o nel capitolato speri

XIl. dichiarazione di non essersi avvalsi dei piani miessione di cui alla legge n. 383/2001 ovvero
dichiarazione di essersi avvalsi dei piani indililadi emersione ma che il periodo si &€ concluso;

XIll.  fotocopia di un documento in corso di validita slefjgetto che sottoscrive le dichiarazioni.

XIV. per procedure di valore superiore a € 150.000stat®ne di versamento della contribuzione dovuta
all'Autorita per la Vigilanza sui Contratti Publli@i sensi dell’art. 1, comma 67, della legge 23
dicembre 2005, n. 266; in caso di ATl o Consoratiteendi 0 costituiti il versamento € unico ed
effettuato dall'impresa designata come mandataria.

2. Le Associazioni Temporanee di Imprese ed i Camsb cui all’art 34, comma 1, lettera e) del Comli
Unico non ancora formalmente costituiti devonotirgopresentare:

I. una dichiarazione, sottoscritta da tutti i soggeiteressati, con la quale gli stessi manifestano
l'intenzione di costituirsi, in caso di aggiudicaze, in Associazione Temporanea di Imprese ed
indicano I'impresa capogruppo alla quale intendaomferire mandato collettivo speciale con
rappresentanza. E vietata qualsiasi modificazitlaecamposizione delle Associazioni Temporanee
di Imprese rispetto a quella risultante dallimpegmesentato in sede d’offerta.

Il. una dichiarazione, sottoscritta dal legale rapmptesge del soggetto mandatario, recante
I'indicazione esatta delle parti di fornitura ovgp che, in caso di aggiudicazione, saranno dssun
da ogni singolo componente.

3. La dichiarazione di cui al comma 1 punti I, M, VI, VII, VI, XI, XIl e XIIl deve essere resaal legale
rappresentante di ogni impresa.

4. La dichiarazione di cui al comma 1 punto IX pessere resa dalla sola impresa designata come
mandataria.

5. In caso di ATl e Consorzi gia formalmente caogiitsi deve presentare, oltre alla documentazidineui
sopra e la dichiarazione recante lindicazioneta&sdelle parti di fornitura o servizio che, in cadb
aggiudicazione, saranno assunte da ogni singolgpaoemnte, l'atto, in copia autentica o autenticeéd,
mandato collettivo speciale con conferimento ircalmle della rappresentanza a favore del soggetto
mandatario, qualificato capogruppo.

6. L'impresa capogruppo di ATl o Consorzi gia cisti, oltre alla documentazione presentata quale
membro dell’associazione, deve:

I. costituire il deposito cauzionale prowvisorio;

Il. sottoscrivere I'offerta con firma del proprio Legd&appresentante.

7. Le imprese che, viceversa, si obbligano in s#dfferta a costituirsi in Associazione Temporartka
Imprese o Consorzio di cui all’art 34, lettera e) Godice Unico devono presentare la documentazibne
cui ai precedenti commi 1 e 2 con firma congiurgapfopri legali rappresentanti. La cauzione pregvia
dovra essere intestata a tutti i componenti delitittienda ATI o del Consorzio.

8. In caso di procedura ristretta o negoziata hcoorente qualificato singolarmente pud partecipare
singolarmente ovvero in qualita di mandatario diAgeociazione Temporanea di Imprese costituita o
costituenda o di un Consorzio di cui all’art 34nptoa 1, lettera e) del Codice Unico. Nel caso in cui
partecipi in Associazione Temporanea di Impresatextualmente all’'offerta deve essere presentagia un
dichiarazione attestante il possesso dei reqdisiparte di ciascun mandante non gia qualificato.

9. In caso di Consorzi di cui all'art. 34, lett. &)c), del Codice Unico questi devono dichiarateesil il
nominativo delle ditte consorziate che, in casagljiudicazione, eseguiranno la prestazione e quéste
devono presentare la dichiarazione di cui al corhrpanti IV,V, VIl e XII.

10. Tutti gli elaborati tecnici che compongono lecdmentazione tecnica, se richiesta dal bando @i, ga
dalla lettera d'invito o dal Capitolato Specialevdno essere comunque formalmente riferibili algstip
concorrente.

Art. 23 - Non ammissione
1. Fatto salvo quanto previsto dal bando di garagiificarsi anche di una sola delle seguenti evditdua
costituisce motivo insanabile di non ammissiona géra:

1. presentazione dell'offerta oltre il termine pereistindicato nel bando di gara;
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mancata sigillatura del plico esterno;

mancata indicazione, all'esterno del plico, dejj&itp della gara o comunque degli elementi che
ne consentano l'inequivocabile riferimento akkaaystessa;

mancata sigillatura del plico contenente I'offesionomica nel caso di procedura di valutazione
dell’'offerta per fasi successive;

mancata presentazione o invalidita anche di uno del documenti di cui all’art 22 del presente
Regolamento, ovvero inosservanza delle prescrizionifetto dei requisiti di cui all'art 22 del
presente Regolamento;

cauzione provvisoria prestata in difformita rispet quanto previsto dallart 21 del presente
regolamento;

riscontro di condizioni contrastanti con quantesitto nella dichiarazione di cui all'art. 22, coaam
1 punto IV, ovvero accertamento della sussistens#uhzioni di controllo sostanziale di cui altar
34, comma 2 del Codice Unico;

in caso di richiesta di campionatura, mancata ptagene della stessa, anche parziale, entro rifiber
perentorio prescritto dal bando di gara, o mansafidlatura dellinvolucro che la contiene ovveramoata
indicazione, su detto involucro, dell'oggetto deljara o comunque degli elementi che ne consentano
l'inequivocabile riferimento alla gara stessa.

Art. 24 - Commissione Giudicatrice e seduta di gara

1. La commissione giudicatrice & costituita o natandal Consiglio di Amministrazione e stende pssoe
verbale delle operazioni effettuate.

2. Nel giorno, nell'ora e nella sede indicati nehtto di gara, in seduta aperta al pubblico, la Ciesione,
procedera come segue:

)
1)
i)

V)
V)

Vi)

Vi)

iil)

1X)

accertamento dell’'osservanza delle modalita digmezione dei plichi pervenuti;

apertura dei plichi regolarmente presentati;

accertamento dell'insussistenza dei motivi di nanmessione di cui allart 23 del presente
Regolamento;

lettura delle offerte ammesse;

accertamento e dichiarazione circa la validita 'dfdirta ammessa; l'offerta € invalida se viene
indicato un termine di validita inferiore a quehliinimo prescritto ovvero se & condizionata o non
sottoscritta 0 non contiene tutti gli elementi r&i o reca I'indicazione di una variazione petoate

in aumento o un aumento dell'importo posto a basgach allorché la gara preveda I'offerta di una
percentuale di ribasso o un prezzo massimo olimeale non é consentito formulare offerta, oppure,
nel caso di aggiudicazione per lotti, contenga agioni parziali € non riferite all’intero lotto. afferta
invalida viene esclusa dalla gara;

aggiudicazione provvisoria dell'appalto, sedutatstaa favore del concorrente che ha offerto izpoe
piu basso o il ribasso percentuale piu elevato prbsentato, nell'ipotesi di gara da non aggiu@icar
prezzo piu basso, I'offerta economicamente pituaggiosa,

qualora il bando di gara o il capitolato speciatevpdano l'accertamento preliminare della idoneita
tecnica di campionature e/o I'esame di documemazibidoneita, da eseguirsi in sede separata, la
procedura si concludera al termine delle operazibngéui al punto Il con un provvedimento di
ammissione alla fase successiva della gara; ned eppena specificato verra data tempestiva
comunicazione ai concorrenti del giorno, ora e sedwii avra luogo la fase conclusiva della gas, n
corso della quale, dopo aver reso noto l'esitoi degkrtamenti esequiti, si procedera all'apertiette
buste contenenti le offerte economiche dei conaotir@mmessi ed all’'aggiudicazione provvisoria
dell'appalto al miglior offerente;

in caso di aggiudicazione all'offerta economicareguiti vantaggiosa, il bando di gara o il capitolato
speciale indicano gli elementi tecnico - economdtivalutazione e i rispettivi punteggi/pesi da
assegnare alle offerte (I'elemento di valutaziooenemica non puo avere peso inferiore al peso
complessivo di tutti gli altri elementi di valutarie), mediante l'attribuzione dei quali si procéder
all'individuazione dell'offerta economicamente pantaggiosa e quindi all'aggiudicazione provvisoria
dell'appalto, che avra luogo seduta stante.

qualora, ai fini dell'aggiudicazione, si renda resaia una valutazione tecnica da eseguirsi in sede
separata da una apposita Commissione Tecnicainta ffase di gara si concludera al termine delle
operazioni di cui al punto Il con un provvedimetioammissione alla fase di valutazione tecnica; in
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guesto caso verra data tempestiva comunicaziorenabrrenti del giorno, ora e sede in cui avra ¢uog
la fase conclusiva della gara, nel corso delldegsigorocedera:

a) arendere noto I'esito delle valutazioni esegualeadCommissione Tecnica,

b) all’apertura delle buste contenenti le offerte eroithe;

c) alla dichiarazione di validita delle offerte ecorione;

d) allassegnazione del punteggio relativo all’eleroegtonomico;

e) all'attribuzione del punteggio complessivo;

f) all'aggiudicazione provvisoria.

Art. 25 - Aggiudicazione

1. Se non diversamente prescritto dal bando di, garprocede ad aggiudicazione nel caso in cuitiisu
ammessa anche una sola offerta valida, salvo cBe$sa risulti non conveniente o inidonea in retaz
all’'oggetto del contratto.

2. Le offerte non sono soggette a variazioni iresgidjara.

3. Nel caso in cui due o piu concorrenti preseninstessa miglior offerta ovvero, nelle gare dgiwdjcarsi
all'offerta economicamente piu vantaggiosa, allieréé di due o piu concorrenti venga attribuitostesso
miglior punteggio complessivo, si procede mediattdeggio seduta stante, salvo diversa prescriziehe
bando di gara.

Art. 26 - L'offerta irrevocabile

1. L'offerta, che si considera proposta irrevo&ahilsensi e per gli effetti di cui agli artt. 1329331 c.c., €
impegnativa per il concorrente per un periodo ndariore a 180 giorni, sempre che il bando di gaa
disponga diversamente.

Art. 27 - Anormalita delle offerte e verifica dei requisiti

1. Ove si ravvisi la presenza di offerte anomaigpetto al valore presunto della fornitura o aloval
presunto della prestazione da eseguire, dopo Fesesto della gara verranno esaminati gli elementi
giustificativi del prezzo o del corrispettivo cheranno richiesti al soggetto provvisoriamente agjgatario.
Negli affidamenti con il criterio del prezzo piudsa, le offerte devono essere sottoposte obbligatente a
verifica di congruita qualora il prezzo o il copetivo offerto risulti inferiore del 30% (o oltrelspetto alla
media delle offerte presentate dai concorrenti assine

2. Qualora gli elementi giustificativi del prezzomsiano utili a rimuovere la preliminare valutamodi
anormalita, anche a seguito di esame in contradiditton il concorrente provvisoriamente aggiudicat, si
da luogo alla revoca dell'aggiudicazione provviapdll'’esame degli elementi giustificativi richieagli altri
soggetti in ordine di graduatoria, la cui offertesulti anormalmente bassa, all'eventuale eschesidelle
offerte ritenute inaccettabili ed all'aggiudicazeodell'appalto a favore della migliore offerta énaelle non
viziate da anormalita.

Sezione Il - Procedure ristrette e negoziate

Art. 28 - Procedure ristrette

1. Nelle procedure ristrette I'avviso di gara pein termine per consentire agli aspiranti comeuirdi
manifestare lintenzione di partecipare alla garase previsto, di documentare il possesso dei sgqui
richiesti per la partecipazione. ATAP puo integrirdista dei potenziali concorrenti inserendo 'eédhco
delle ditte da invitare, oltre quelle che hannospreato domanda e posseggono i requisiti, ancreditte
estratte dall’elenco dei fornitori qualificati.

2. La procedura successiva all'invito a presentéfierta € disciplinata analogamente a quanto pi@yisr le
procedure aperte.

Art. 29 - Procedure negoziate

1. La procedura negoziata con pubblicazione delis/segue di norma la procedura prevista per ta ga
aperta salvo diversa indicazione del bando in erdilta pubblicitd delle sedute di gara, in partcelper
guanto concerne le procedure negoziate con offgutgme le quali prevedono sedute riservatdine di
contemperare, anche sulla scorta di quanto afferndafla giurisprudenza, I'esigenza di garantire la
trasparenza dell’azione con I'esigenza di assieuefficacia ed economicita della stessa. Con Isogi puo
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promuovere una procedura analoga a quella apeartdedendo la presentazione diretta delle offerte,
unitamente alla documentazione del possesso déisieaecessari, oppure I'aviso puo soltantoestthre
manifestazioni d’interesse ed allora la procedusa@ge in modo analogo alla procedura ristretta.

2. La procedura negoziata diretta o plurima senblicazione di aviso puo essere effettuata smitper

le occasioni, le contingenze e i motivi previsti'aet. 221 del Codice unico.

3. In caso di offerte plurime la procedura puo po®re una prima fase di confronto tecnico e/o enitm
fra le ditte offerenti, confronto finalizzato alladividuazione della migliore soluzione tecnica elela
migliore offerta; ed una seconda fase di negozezitendente a conseguire ulteriori miglioramenti
dell’offerta dal/i concorrente/i che ha/hanno prea® la migliore offerta o le migliori condizioper ATAP
secondo quanto prescritto dal bando di gara. In c@so deve essere effettuata una procedura diccdaf
che garantisca lpar condicio a tutti i concorrenti.

Capo Il - Procedure di gara per lavori di valore canpreso fra le soglie di cui all'art. 4 punto a)
Sezione | - Pubblicita e partecipazione

Art. 30 - Pubblicita e termini per le procedure digara relative a lavori.

1. Per gli appalti di lavori di importo compresa t€ 500.000 e la soglia comunitaria si applicano le
procedure di cui agli artt. 122 e 123 del Codicécon

2. Per gli appalti di lavori di importo superiore€e200.000 euro ed inferiore a € 500.000, le procead
evidenza pubblica vengono indette mediante puldhboe di un bando, contenente gli elementi indicati
nell'allegato A e tutte le informazioni utili peapecipare alla gara.

3. Il bando per i lavori di cui al comma 2 é pubatp nell'albo pretorio del Comune ove si esegudaeori
nonché sul sito informatico di ATAP. Gli effettiugidici connessi alla pubblicita delle procedurecdi al
comma 2 decorrono dalla pubblicazione nell'albatgri@ del Comune. Ove se ne valuti I'opportunita
possono essere utilizzate forme aggiuntive di paibbldiverse da quelle di cui al presente comma.

4. Relativamente ai termini di ricezione delle doaedi partecipazione e delle offerte si applicateomini
indicati all'articolo 227 del Codice Unico ridotlella meta. Nei casi di urgenza motivata nel bantmini

di presentazione dell'offerta nelle procedure aperssono essere ulteriormente ridotti, ma marioreai

15 giorni.

5. Ferme restando le comunicazioni all'OsservatdeébContratti Pubblici, da rendersi nei casi e t®n
tempistiche previsti dall'art. 7 comma 4 del préseegolamento, l'avviso sui risultati della proseddi
affidamento dei lavori di cui al comma 2 va pubslaentro due mesi dall’aggiudicazione definitiva sto

di ATAP e contiene gli elementi indicati nell'albgg B, e ogni altra informazione ritenuta utile.

Art. 31 - Requisiti e avvalimento.

1. L'impresa singola puo partecipare alla gara @paakia in possesso dei requisiti di ordine geperal

economici tecnici richiesti nel bando.

2. Sono esclusi dalla partecipazione alle garemha e forniture i soggetti:

» che non soddisfino i requisiti di ordine generaleud all'art. 38 comma 1) del Codice Unico;

» che non siano in possesso di requisiti di idongtnico-professionale che, a seconda della natura e
dell'oggetto dello stipulando contratto, risultimventualmente obbligatori a seguito di specifiche
prescrizioni normative in materia di sicurezzaglardell'ambiente, ecc.

Inoltre non possono presentare offerta i concarrené non soddisfino gli ulteriori requisiti techic

economici e finanziari richiesti nel bando di gaadeguati alla tipologia di attivita ed allimporpresunto

dell'appalto.

3. Per i lavori di importo superiore a € 200.00@adhcorrente dovra dimostrare il possesso dei ségui

tecnici ed economici mediante la produzione detifesto di iscrizione SOA per categoria e classifi

adeguata all'oggetto ed importo dell’appalto. ATARge opportuno in relazione alla natura dell'appalt
potra inoltre richiedere la seguente documentazione

- Requisiti economici:

a) Bilanci o estratti di bilanci;

b) Idonee referenze bancarie;

- Requisiti tecnici:

a) Elenco dei principali lavori analoghi realizzatighieultimi tre anni con l'indicazione degli importei
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relativi contratti. Il bando potra prevedere di audinare I'ammissione alla condizione che l'importo
complessivo, nel triennio, di tali lavori risulton inferiore ad un limite opportunamente definiidase al
valore dell’appalto;

b) Certificati di buona esecuzione atti a dimostraraver realizzato lavori analoghi all'oggetto dafipalto;

il bando potra prevedere di subordinare 'ammissialte. condizione che il concorrente abbia real@za
almeno un'opera analoga all'oggetto del contrape;, un importo non inferiore ad un limite
opportunamente definito in base al valore dell'djgpacomungue non superiore al valore dell'appalto
stesso;

c) piena disponibilita dei mezzi necessari all'esesoidei lavori oggetto dell’appalto;

L'elenco sopra riportato € da intendersi non esanjgbotendo essere integrato con altre documenttazi

specifiche atte a comprovare la capacita tecnitaateorrente.

4. Il bando puo inoltre indicare se vi sono lavarbappaltabili individuandone la categoria, ovvenwri

scorporabili a qualificazione obbligatoria. In cadidavori subappaltabili, il concorrente potra lificarsi

attestando l'iscrizione SOA anche solo per la aaiagprevalente e per l'intero importo dell’appaltitre
agli altri eventuali documenti richiesti.

5. In caso di lavori per i quali il bando di gaighieda la qualificazione obbligatoria, il concane singolo o

associato dovra dimostrare il possesso dellafaq#dione SOA oltre che per la categoria prevalemiehe

per le ulteriori categorie indicate nel bando.

6. Il bando di gara pu0 prevedere che, in relazialke natura o allimporto dell’appalto, le imprese

partecipanti possano avvalersi solo dei requisitinemici e dei requisiti tecnici, ovvero che l'ali@ento

possa integrare un preesistente requisito tecnampnomico gia posseduto dall'impresa avvalentaigura

0 percentuale indicata nel bando stesso.

7. L'avvalimento negli appalti di lavori € ammessao per il possesso di requisiti tecnici ed ecoico

ovvero attestazioni SOA con le seguenti limitazioni

- il concorrente pud avvalersi esclusivamente deiis#ieconomici delle societa facenti parte dallesso
Gruppo;

- il concorrente puo avvalersi dei requisiti tecnécidelle attestazioni SOA di altre societa purché
'avvalimento sia dimostrato da idoneo titolo dsplbnibilita del requisito di cui il concorrentdénde
avvalersi.

Valgono per il resto le norme di cui all'art. 49 d&odice unico ivi compresi gli obblighi relativila

presentazione delle dichiarazioni di cui al comntellmedesimo articolo, da parte dell'impresa il

8. L’avvalimento non potra in nessun caso costtelusione delle norme sul subappalto.

Sezione Il - Procedure aperte

Art. 32 - Norme specifiche

1. Nelle procedure aperte per I'aggiudicazioneadoti si seguono le stesse norme previste pemlesdure
di aggiudicazione di beni e servizi di cui allaisee Il, del Capo | del Titolo 11l del presente Rémgmento,
se non diversamente disposto.

2. La cauzione provvisoria € di norma fissata ald@¥simporto dei lavori fatta salva la facolta cbnsentire
ai concorrenti di ridurre della meta la percentwbdda cauzione per le imprese provviste di cedifione di
qualita.

Sezione Il - Procedure ristrette e negoziate

Art. 33 - Procedure ristrette.

1. Nelle procedure ristrette I'avviso di gara piwein termine per consentire agli aspiranti comraidi
manifestare l'intenzione di partecipare alla garase previsto, di documentare il possesso dei saqui
richiesti per la partecipazione. ATAP puo integrirdista dei potenziali concorrenti inserendo 'e#hco
delle ditte da invitare, oltre quelle che hannosprgéato domanda e posseggono i requisiti, anclesdatte
estratte dall’elenco dei fornitori qualificati, cano dal sito dell’ Autorita.

2. La procedura successiva all'invito a presentéfierta e disciplinata analogamente a quanto pi@yisr le
procedure aperte.
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Art. 34 - Procedura negoziata

1. La procedura negoziata con pubblicazione deli&ovsegue di norma la procedura prevista per ita ga
aperta, salvo diversa indicazione del bando innerdilla pubblicita delle sedute di gara, in paltic® per
guanto concerne le procedure negoziate con offd¢ugme le quali prevedono sedute riservaltdine di
contemperare, anche sulla scorta di quanto afferndalla giurisprudenza, I'esigenza di garantire la
trasparenza dell’azione con I'esigenza di assieueéficacia ed economicita della stessa. Con Iswgi puo
promuovere una procedura analoga a quella apeartdedendo la presentazione diretta delle offerte,
unitamente alla documentazione del possesso dgisigaqecessari, oppure I'avviso puo soltantoesthre
manifestazioni d’interesse ed allora la procedusx@ge in modo analogo alla procedura ristretta.

2. La procedura negoziata diretta o plurima senblicazione di avviso puo essere effettuata smitper

le occasioni, le contingenze e i motivi previsti'aet. 221 del Codice unico.

3. In caso di offerte plurime la procedura puo pd®re una prima fase di confronto tecnico e/o enitm
fra le ditte offerenti, confronto finalizzato alladividuazione della migliore soluzione tecnica el@la
migliore offerta; ed una seconda fase di negozezitendente a conseguire ulteriori miglioramenti
dell'offerta dal/i concorrente/i che ha/hanno pregato la migliore offerta o le migliori condizioper ATAP
secondo quanto prescritto dal bando di gara. In c@so deve essere effettuata una procedura diccdaf
che garantisca lpar condicio a tutti i concorrenti.

Sezione IV - Norme Comuni

Art. 35 - Criteri di aggiudicazione e anomalia delbfferta

1. Le procedure di gara per l'affidamento dei laypmssono essere aggiudicate secondo i critenpiekzo
piu basso o dell’'offerta economicamente piu varitesgg

2. E facolta dell'lmpresa, ove ravvisi la presediafferte anomale rispetto al valore dell’appatteaminare
gli elementi giustificativi del prezzo o del cop@ttivo che saranno richiesti al soggetto proviisoente
aggiudicatario. Negli affidamenti con il criterieeldprezzo piu basso, le offerte devono essere giste
obbligatoriamente a verifica di congruita qualdrprezzo offerto risulti inferiore del 30% (o olirdspetto
alla media delle offerte presentate dai concor@mtnessi.

In alternativa, nel caso di appalti aggiudicati dbwriterio del prezzo piu basso, € facolta deifiresa
prevedere, indicandolo nel bando o nella letteravidb, I'esclusione automatica delle offerte andgnai

sensi dell’art. 86 del Codice Unico.

Art. 36 - Incarichi di progettazione

1. Per gli incarichi di ingegneria relativi a prttgeione, direzione lavori, coordinamento sicureeza
collaudo di importo pari o inferiore a € 100.00per quelli di validazione di progetti di importorpa
inferiore a € 200.000, ATAP pu0 procedere, in marmaadi professionalita interne o in mancanza d lor
disponibilita certificate dal responsabile di fas€, affidamenti secondo una procedura in econotméa ¢
rispetti i principi di trasparenza, buona fede ecdnfronto concorrenziale, fatta salva la facolia d
affidamento diretto nei casi previsti dall'art. d&l presente Regolamento.

2. ATAP pubblica un avviso sul proprio sito infortica e su almeno due giornali di interesse nazewrah

il quale rende noto che per gli incarichi di cuips procedera per un periodo di tempo determinato,
comunque non superiore a due anni, allindizionediante successive pubblicazioni sul proprio sito
informatico, di uno o piu confronti concorrenzipbr I'affidamento di incarichi di progettazione ivedione
lavori.

3. In tali avvisi saranno invitati i professionistiteressati, in possesso dei requisiti previsti uigente
ordinamento di settore, a presentare le propriadidature per l'affidamento dell'incarico. | candida
dovranno presentare il proprio curriculum profesale e un elenco di progetti analoghi a quello tgggel
confronto, con l'allegazione di una relazione dhsiri le caratteristiche peculiari sul piano pettgale di
ciascuno dei progetti addotti. ATAP pu0 altreshigclere nell’avviso le condizioni economiche richéeper
I'espletamento dell'incarico. Nell'avviso deve essaltresi precisato che le candidature saranngatalda
una Commissione che procedera ad individuare fiepsionista meritevole dell’affidamento avvalenddisi
una procedura di confronto che preveda l'attriboeidi un punteggio, secondo una modalita e secando
criterio indicati nell’avviso. In ciascun avviso mgpotra essere prevista I'attribuzione al currioulu
professionale di un punteggio massimo superioi@ @uhti su 100.

4. Per quanto non espressamente disposto dal preséinolo si rinvia all'articolo 91 del Codice Ido.
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TITOLO IV - Aggiudicazione delle gare sub-europee dservizi, forniture e lavori

Art. 37 - Aggiudicazione definitiva.

1. L'aggiudicazione definitiva e disposta con pexnimento del Consiglio di Amministrazione
successivamente alla verifica dei requisiti di @usuccessivo articolo, o, in ogni caso, sottodadizione
sospensiva di tale verifica ove non ancora comigleta

Art. 38 - Verifica requisiti aggiudicatario

1. Devono essere verificati in capo all'aggiudicat®, in caso di Consorzi di cui all'art. 34, comrh, lett.

b) e ¢) del Codice Unico, in capo alle imprese ebBeguiranno la prestazione, il possesso dei réquisi

richiesti acquisendo i seguenti documenti:

- Certificato della CCIAA competente con la dicitaatimafia se prevista della legge.

- Certificato del tribunale fallimentare attestanitesussistenza di procedure fallimentari in corso.

- Documentazione a comprova delle dichiarazioni covedi il possesso dei requisiti di capacita
economico-finanziaria e tecnica richiesti dal bando

- Documento Unico di Regolarita Contributiva (D.U.R.C

- Certificato rilasciato dagli Uffici competenti astante I'ottemperanza alle norme sul diritto ablavdei
disabili (L. 68/1999), salvo che il concorrente radibia dichiarato di esserne esentato.

- In caso di aggiudicazione ad un costituendo Ragmgonento di Imprese: mandato collettivo speciale con
rappresentanza conferita alla capogruppo e ridelt@den scrittura privata autenticata.

2. Per i soli appalti di lavori occorre altresiiedere:

- Dichiarazione inerente l'organico medio annuo, idist per qualifica, corredata dagli estremi delle
denunce dei lavoratori effettuate all'INPS, all'llNAe alle casse edili, nonché dichiarazione retat
contratto collettivo stipulato dalle organizzaziogsindacali comparativamente piu rappresentative
applicato ai lavoratori dipendenti.

3. Inoltre, al fine di verificare quanto dichiaraibsensi dell’art. 38, comma 1, lett. c) m) deldi€e Unico

ATAP effettuera le necessarie verifiche richiedendertificatodel Casellario Giudiziale riferito al titolare,

ai soci in caso di societa in nome collettivo, @isaccomandatari e agli amministratori muniti digre di

rappresentanza; per gli appalti di lavori, la veafriguardera anche i Direttori tecnici.

4. In ogni caso la verifica riguardera anche i stjgli cui sopra cessati dalla carica nel trieranitecedente

la data di pubblicazione del bando di gara, temmatoto di quanto previsto dall'art. 38 comma 1 tatte)

ultimo capoverso del Codice Unico.

Art. 39 - Stipula del contratto.

1. All'esito positivo della verifica dei requisig previo rilascio da parte dell'aggiudicatario dehtratto
autonomo di garanzia a prima richiesta prestaiila i cauzione definitiva e delle polizze assative, se
richieste, e, in caso di appalto di lavori del BiaDperativo di Sicurezza previsto dalle vigentimerin
materia di sicurezza nei cantieri, si procede stifaula del contratto, nelle forme sotto indicateeétermine
di 60 giorni, salvo diverso termine indicato nehtda di gara ovvero, in caso di differimento esprasnte
concordato con I'aggiudicatario, decorrenti datkirvenuta efficacia dell’aggiudicazione definitiva.

2. Il Contratto deve indicare in modo chiaro:

- l'oggetto del contratto;

- i termini di esecuzione dello stesso;

- il corrispettivo determinato con il ribasso perced¢ ovvero con il prezzo offerto.

3. Nei contratti di somministrazione, appalto eapgalto di cui agli articoli 1559, ad esclusioneamtratti
di somministrazione di beni e servizi essenzid@bd, 1656 e 1677 del Codice Civile, devono essetieati,
a pena di nullita, i costi della sicurezza connesasil'esecuzione dello specifico contratto.

4. Il contratto € stipulato mediante scrittura ptavoppure in forma elettronica.

5. E ammessa la stipula mediante ordine emessdingaiksa e sottoscritto per accettazione
dall'aggiudicatario.
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TITOLO V - Norme contrattuali
Art. 40 - Garanzie contrattuali

a) Garanzia del fornitore

1. Di norma sono richieste all’aggiudicatario lgsenti garanzie:

- garanzia di buon funzionamento del prodotto/sepviainito;

- garanzia, in caso di appalto di lavori, per Idatihita e i vizi dell’'opera, oltre a quanto prewvistall’art.
1669 Codice Civile.

2. Tali garanzie della durata di 24 mesi decorrono:

a) Per le forniture e, se applicabile, per i sgrin alternativa:

- dalla consegna del materiale;

- dall’accettazione dello stesso, se sussiste ur@eguoa formalizzata per I'accettazione;

- dall'ultimo collaudo favorevole.

b) Per gli appalti di lavori:

- dal favorevole certificato di collaudo provvisondali regolare esecuzione.

3. Salvo diversa pattuizione fra le parti, di noritngontratto includera clausola in base alla qualaleroga

allart. 1495 Cod. Civ.,, ATAP decade dalla garangjaalora non inoltri denunzia del vizio/difetto

all’appaltatore entro 60 giorni (anziché entro 8rgi) dalla scoperta; per i lavori la denuncia degsere
inoltrata prima che il certificato di collaudo/rdge esecuzione assuma carattere definitivo.

4. Nel contratto di appalto, nell'ordine o comunqued documento avente valore di contratto saradino

norma riportate le seguenti clausole:

- l'appaltatore, durante il periodo di garanzia edipendentemente dall’avvenuta liquidazione delsald
prende a proprio carico e onere la sostituzione la/aiparazione di ogni componente difettoso,
assumendosi tutte le spese, ivi comprese quelimlgillo, trasporto e dogana tra il sito e il luodjo
riparazione (andata e ritorno), la riparazioneeadifminazione del vizio e/o difformita dell’operaia,ogni
caso, ogni intervento necessario ad assicuraiggandenza della prestazione alle condizioni ctioiaé.

- In deroga a quanto previsto dagli Artt. 1491 e 166d. Civ.. per il periodo di garanzia sopra intbca
I'Appaltatore € tenuto alla garanzia anche se i &ip i difetti erano conosciuti e/o riconoscibdl
momento dell’'accettazione della merce o in fassotlaudo.

b) Garanzia di esecuzione (cauzone definitiva)

1. Per contratti stipulati a seguito di proceduraeconomia, ATAP si riserva la facolta di richieslema

garanzia di esecuzione in misura non inferiorealdell'importo del contratto.

2. Per contratti stipulati a seguito di procedurgata pubblica sub-europea ATAP richiede una gaaadi

esecuzione in misura non inferiore al 10% dell'imipodel contratto; il bando o la lettera d'invitadp

prevedere che i concorrenti in possesso dellaficagtione del sistema di qualita aziendale confoathe
norme europee della serie Uni Cei Iso 9000, rilacila organismi accreditati ai sensi delle norarepee
della serie Uni Cei En 45000 e della serie Uni Beilso/lec 17000, riducano I'importo della cauziated

50%, a condizione che i concorrenti stessi presenii certificato attestante il possesso del ratis

richiesto.

3. La cauzione definitiva e costituita in forma '@ontratto autonomo di garanzia a prima richiesta"

rilasciato da istituto bancario o assicurativo oimtermediari finanziari iscritti nell’elenco spaté di cui

allart. 107 del D.Lgs. 01/09/1993, n. 385, chelguoo in via esclusiva o prevalente attivita dasitio di

garanzie, a cio autorizzati dal Ministero del’Econa e delle Finanze. Tale cauzione dovra prevedere

espressamente la rinunzia al beneficio della ptéxgerescussione del debitore principale, la rinanci
all'eccezione di cui all’art. 1957 comma 2 Codiceilé e la sua operativita entro 15 giorni dallanpéice
richiesta scritta della committente.

4. La garanzia di esecuzione € prestata a gardeglaimpegni tutti del contratto e dovra averddita:

- per gli appalti di lavori: fino alla data di emizse del certificato di collaudo provvisorio o dielo di
regolare esecuzione;

- per gli appalti di forniture e servizi, fino all'éssione dell’ultimo collaudo favorevole ovvero,mevisto,
fino alla scadenza del periodo di manutenzione.

5. Per contratti ad esecuzione continuata dovéapsatura del contratto non é previsto collaud@gdazione

avra validita fino al termine del contratto stegscomunque fino a dichiarazione di svincolo daepdalit

ATAP.
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6. ATAP potra rivalersi sulla garanzia, parzialneeattotalmente, per le prestazioni da eseguirsffatio in
danno dell’appaltatore. In tal caso I'appaltatoter@ito a reintegrare la cauzione nell'importo io@gio.
c¢) Ulteriori garanzie
1. Nel contratto o nell’ordine (relativo a fornigyrservizi o lavori), ATAP ha facolta di stabiliche una
parte dell’importo contrattuale indicativamenteipar 10%, sia pagata senza interessi alla scaddelza
periodo di garanzia di 24 mesi (come definito dll'40, lettera a), comma 2, del presente Regolsohenad
una diversa scadenza comungue non eccedenteatipati garanzia.
2. In questi casi, su richiesta del fornitore, ATARVvede al pagamento della rata di cui soprattl’
dell'inizio del periodo di garanzia, previo rilasda parte del fornitore stesso di una cauziorte $mtma di
"Contratto autonomo di garanzia a prima richiestal le caratteristiche di cui alla precedente fatts)
comma 3 e con:

- valore corrispondente a quello da trattenere;

- decorrenza dall'inizio della garanzia,

- scadenza corrispondente a quella di cui al pretedemma 1.

Art. 41 - Clausole contrattuali inerenti le garanze soggette ad approvazione espressa

1. In quanto condizioni che stabiliscono, "a favaie colui che le ha predisposte, limitazioni di

responsabilita, facolta di recedere dal contratii sospenderne l'esecuzione ovvero sanciscongi@o ca

dell'altro contraente decadenze, limitazioni alkcoltd di opporre eccezioni, restrizioni alla lider
contrattuale nei rapporti coi terzi, tacita proragainnovazione del contratto, clausole compronmigsso
deroghe alla competenza dell'autorita giudiziars@ho soggette ad approvazione espressa a norhaatdel

1341 c.c. le seguenti clausole contrattuali:

a) Art. 40 lettera a) punto 3) laddove viene @&vin espressa deroga a norma di legge (art. €496
I'estensione da 8 a 60 giorni del termine decadénpeer la denuncia dei vizi dell'opera, della fioma o
del servizio;

b) Art. 40 lettera a) punto 4) secondo allineddtave, in deroga agli articoli 1491 e 1667 c.cterde la
garanzia anche ai vizi riconosciuti o riconoscijbili

c) Art. 49 lettera b) punto 3) laddove viene ps&yj come condizione di validita della cauzionejiancia
al beneficio della preventiva escussione, nonclrinlancia all'eccezione di cui all'art. 1957 2° coan
c.C..

Art. 42 - Assicurazioni

1. In relazione alla particolare natura dei cotitrgiotra essere richiesta all’appaltatore una zgali
assicurativa del tipo “All Risk”, da stipulare cprimarie Compagnie di Assicurazione, a coperturtitii i
rischi derivanti dall'esecuzione dell’appalto e dwra avere un massimale adeguato al rischidtigfiet

2. La polizza dovra anche coprire gli eventualirdanterzi, compresi i dipendenti di ATAP o persate
guest'ultima incaricate per specifiche attivital'aehbito del contratto.

3. La polizza deve essere valida fino al termine@sticuzione del contratto ovvero fino alla scadeteta
periodo di manutenzione; per i lavori, la copertassicurativa decorre dalla data di consegna derila
cessa alla data di emissione del certificato diaodb o di regolare esecuzione o comunque decodicid
mesi dalla data di ultimazione dei lavori risuleadgl relativo certificato.

Art. 43 - Penali per inadempienze

1. Il capitolato relativo a contratti d'appalto ldvori, servizi e forniture, indica I'eventuale yisgoni di
penali per ritardo nelladempimento e/o inadempitagtali penali devono essere proporzionate akbevita
dellinadempimento e all'entita del danno derivdatgtolo puramente indicativo possono esseratiseella
misura del 2 per mille del valore contrattuale @gmi giorno naturale e consecutivo di ritardo).

2. La penalita potra essere applicata all’'appatatoseguito di semplice constatazione da parkeT&iP a
mezzo del responsabile dell’esecuzione.

3. Indipendentemente dall’applicazione delle persapra indicate, nel caso in cui per negligenza
dell’Appaltatore lo sviluppo esecutivo del contoatton fosse tale da assicurarne il compimentoerapb
prefissato ovvero nel caso sia accertata dal resyile dell’esecuzione del contratto una condagtdaori
visibilmente insufficiente a mantenere i terminiatinsegna richiesti, ATAP ha facolta di proceddle a
risoluzione del contratto, previa diffida ad adeenpi

4. Non si dara luogo all'applicazione di penalitdosnel caso in cui i ritardi o le altre inadempiersiano
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dovuti a causa di forza maggiore, riconosciute ctatiela ATAP.

Art. 44 - Rinnovo e proroga del contratto

1. Il rinnovo e la proroga dei contratti di formié, servizi e lavori di norma non sono previstlygsajuanto
espresso dai commi successivi e quanto dispos@arnione agli affidamenti diretti.

2. ATAP puo riservarsi la facolta di disporre ihmovo o la proroga del contratto a condizione cie t
possibilita sia espressamente indicata nella rithidi offerta o nel bando di gara.

3. La facolta di rinnovo o di proroga deve esseaeratata mediante atto scritto comunicato, a mezzo
raccomandata 0 a mezzo fax, all’Appaltatore nenit@rindicati negli atti di gara e comunque primalla
scadenza contrattuale. L’appaltatore e tenutosai€azione del contratto alle condizioni indicatglinatti di
gara.

4. Oltre quanto sopra previsto, & consentita uneoga dei contratti in scadenza al solo fine dicasare la
continuita del servizio e per il tempo strettamameessario per lo svolgimento delle procedureigteedal
presente Regolamento per la scelta dell’'appaltatore

Art. 45 - Subappalto

1. Nell'ambito degli affidamenti effettuati mediarie procedure di gara sub Europea di cui al Titibldel
presente Regolamento, il subappalto si intendeptiisato dall’art 118 del Codice Unico.

3. Nell'ambito degli affidamenti effettuati mediarle procedure in economia di cui al Titolo Il geésente
Regolamento, l'ammissibilita e le condizioni debappalto sono stabilite nella lettera di invito e/o
nell'ordine/contratto; resta fermo l'obbligo di Wiea dell'idoneita dei subappaltatori con criteri
corrispondenti a quelli adottati, in conformitgpaésente Regolamento, in riferimento alla dittédatéria.

TITOLO VI - Condizioni generali di fornitura

Art. 46 - Imballo e peso
1. L'imballo e la confezione si intendono comprediprezzo e il peso della merce si intende abnett

Art. 47 - Resa
1. Salvo diversa pattuizione, la merce deve esssa, franco di ogni spesa, a terra presso le/SEAP
indicate nel bando di gara o nella lettera d’'indtoel capitolato speciale.

Art. 48 - Trasporto
1. Il trasporto della merce € effettuato a risahjgericolo della ditta fornitrice.

Art. 49 - Campioni di fornitura

1. A richiesta di ATAP la fornitura pud essere sulimata alla presentazione di una campionatura per
"benestare" entro il termine indicato nel capitlgpeciale di fornitura.

2. Qualora la campionatura del soggetto aggiudicataon risulti rispondente ai requisiti prescriit
soggetto stesso € tenuto a presentare una secangdoonatura entro e non oltre 15 giorni naturali e
consecutivi dal ricevimento della lettera che ngdifi'accertamento della difformita del primo caora. In
caso di mancata rispondenza anche della secondpiaratura, ATAP ha la facoltd insindacabile di
risolvere il contratto incamerando la cauzioneyadlrisarcimento del maggior danno.

3. Nel caso che, pur non essendo richiesto, ilittne ritenesse opportuno presentare un campiolie de
merce prima di dar corso alla fornitura, ATAP skriva - esclusa la sospensione o l'interruziongedeiini
contrattuali - di esaminarlo e di esprimere un évale "benestare”.

4. |l ritardo nell'espletamento della fornituraedterivi dalla mancata rispondenza del campiona oitdrdo
nella consegna del campione, pud comportare leggiine di penalita ai sensi di quanto previstdatal

43 del presente Regolamento.

5. Il periodo intercorrente tra la data di consedelda 12 e/o 22 campionatura e la data di comaiina alla
ditta dell'esito del collaudo dei campioni stessin € computato ai fini della determinazione ddiga di
consegna contrattuale.

6. Nel caso di fornitura subordinata alla preseatezdi campioni per il "benestare”, il tempo ict@Erente
fra la data di presentazione del campione e ladkitalascio del "benestare” medesimo non e coatpi

fini dei termini di consegna.
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Art. 50 - Consegna

1. La merce pervenuta s'intende consegnata sulzesiente al collaudo favorevole, ove questo sia
previsto.

2. Il ricevimento della merce non preclude le azjper perdita parziale o per avaria non ricono$icidi
momento della consegna, ai sensi dell'art. 1698 c.c

3. Salvo diversa pattuizione, i termini di consegoao computati in giorni naturali e consecutivcaleenti
dalla data della stipula del contratto o dalla dd¢#'ordine ovvero dalla data di benestare al ¢an®
nell'ipotesi di cui all'art. 49 del presente Regoémto; in generale, si intende escluso dal computese di
Agosto. La consegna deve aver luogo secondo lenxiesi contenute nella lettera d’'invito o nel dafato
speciale o nell'ordine.

4. Qualora cause di forza maggiore, esigenze @mstanoze speciali, impediscano il ricevimento della
fornitura, ATAP puo stabilire una temporanea sosjzere dei termini.

5. ATAP ha facolta di variare, a parita di condijol'entitd della fornitura nellambito del £+ 20 %
dell'importo contrattuale.

6. Il fornitore che, per cause di forza maggiom;uimentate e comprovate, non sia in grado di afedtle
consegne nel termine fissato, puo chiedere, coraddenmotivata, la concessione di una proroga dwire

ad ATAP. Verificata la fondatezza dei motivi delighiesta e le proprie esigenze di utilizzazioné de
materiale in consegna, ATAP puo concedere la peorimipiesta per non piu di una volta per ogni fnr.

Art. 51 - Collaudo

a) Collaudi per forniture /servizi.

1. Ove se ne rawvisi la necessita, il capitolatecsge puo prevedere un collaudo preliminare alzsegna,
da effettuarsi presso la sede del fornitore, illgudeve allo scopo rendere disponibile la mercelper
operazioni di collaudo, con un congruo anticipce(sficato nel bando, nella richiesta d'offerta #'oigline,

e comungue non inferiore a 20 giorni) sui termincahsegna; il tempo intercorrente fra la comurimae
con la quale il fornitore notifica ad ATAP la digpbilita della merce e la data di ultimazione dellaudo
non & computato ai fini dei termini di consegnal &deso di collaudo con esito sfavorevole, non siud&o
alla sospensione dei termini di consegna.

2. Fatto salvo quanto previsto dal capitolato sgeciil collaudo d'accettazione viene di norma tafégo
presso le sedi ATAP, secondo le modalita previatke gorocedure aziendali. In caso di contestaziei
merce consegnata l'aggiudicataria dovra sostitlsirmerce con altra rispondente a quanto prescritiq,
oltre i termini contrattuali previsti.

3. Ove se ne rawvisi la necessita (es.: fornitamigolarmente complesse o forniture con posa erap il
capitolato speciale puo prevedere un collaudo gsovio ed un successivo collaudo definitivo.

4. 1l collaudo provvisorio consiste nell'eseguipgevio awiso all'appaltatore, tutte le verifich@pve e
constatazioni necessarie, per accertare se latdmanstessa o sue singole parti possono essere fres
consegna con facolta d'uso; viene effettuato amtroongruo termine dal completamento della posgpéra.
5. Successivamente al collaudo prowvisorio sarattefito il collaudo definitivo; scopo del collaudo
definitivo e la verifica del completo e correttafiilonamento di quanto fornito e la piena rispondesteio
stesso alle norme di capitolato ed alle specifiotienative in vigore. Il termine generale per |'@tiazione
del collaudo definitivo, fissato in 6 (sei) meslldalata del collaudo provvisorio, puo essere opp@mente
ridotto o incrementato, dandone evidenza sul clpitospeciale, quando tale misura sia suggerita da
oggettive considerazioni correlate alla naturaaigdjetto dell'appalto.

In assenza di collaudo provvisorio, si procedebld sollaudo definitivo.

6. In ogni caso, l'effettuazione e/o I'esito pesitiei collaudi sono subordinati alla preliminammsegna di
tutti i documenti richiesti nelle specifiche tedmécovvero da norme di legge, e all'emissione, i e
positivo, degli ulteriori eventuali certificati egivi a collaudi effettuati da Enti terzi.

b) Collaudo per lavori

1. Fatto salvo il collaudo in corso d’'opera neiiga®visti dal contratto, ATAP provvedera ad enrette
certificato di regolare esecuzione nel terminergliimesi dalla data del verbale di ultimazione lgvsaivo
che non ritenga opportuno emettere il certificatootlaudo entro il termine di sei mesi.

2. Il collaudo € in ogni caso obbligatorio per dph importo superiore a € 500.000.

3. A seguito di emissione del certificato di cotlalregolare esecuzione si procedera allo svinceltad
cauzione definitiva; resta salvo quanto previstaral 40 punto c) del presente Regolamento.

¢) Norme comuni
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1. Il collaudo e affidato ad incaricati ATAP; peremtuali collaudatori esterni, i compensi sono @coadi
ATAP.

2. Fatto salvo il potere di rifiutare I'emissionel @ertificato di collaudo se la fornitura o I'opefisulti non
collaudabile, il collaudatore esprimera le sue avahosservazioni e riserve e indichera qualdifiche,
correzioni 0 adattamenti siano da eseguirsi pedeenla prestazione perfettamente collaudabile esito
positivo.

3. Durante le operazioni di collaudo, I'appaltatimira a sua cura e spese e come parte integientioi
obblighi di contratto, tutta I'assistenza necessatla loro tempestiva e corretta esecuzione; iticodare
fornira la mano d’opera e i mezzi d’opera necesabrioperazioni di collaudo.

4. Tutte le spese relative al collaudo in fabbrszmo a carico della ditta fornitrice salvo quellel d
collaudatore che, invece, sono a carico di ATAPspese del collaudo, eventualmente effettuato press
laboratorio specializzato, sono addebitate al forai

5. Inoltre I'appaltatore dovra eseguire quanto istpalal collaudatore nei termini stabiliti e, neko di non
pronta ottemperanza, ATAP potra affidare I'eseqeidi detti interventi a terzi, addebitando le tieta
spese all'appaltatore stesso, salvo eventuali roagtanni.

6. | verbali di collaudo sono firmati dal fornitooeda persona presente opportunamente delegatssemza,
i verbali saranno trasmessi al fornitore per laosatizione, che dovra essere apposta entro 5 @ da
ricezione.

Art. 52 - Pagamenti

1. ATAP corrisponde all’Appaltatore il corrispetivderivante dall’offerta economica presentata, ainma
mediante pagamenti per stati di avanzamento.

2. Negli appalti di lavori e di servizi, sara emess certificato di pagamento al raggiungimentaida
percentuale predeterminata, ovvero il certificatasemesso periodicamente, sulla base di quantisfare
dal contratto.

3. I pagamento della rata di saldo non costituesunzione di accettazione delle opere.

4. Negli appalti di forniture di norma si proced@agamento a saldo delle fatture, nel termineosatticato,
alla consegna del materiale, ovvero all’accettazidello stesso, se sussiste una procedura formataiper
I'accettazione.

5. Per tutti i contratti il pagamento delle fattwara effettuato da parte di ATAP secondo i ternmdicati
dal contratto. Qualora il contratto non dispongatenmine, questo si intende fissato a 30 gg. didka di
emissione della fattura.

Art. 53 - Interessi
1. In caso di ritardo nel pagamento rispetto ahiee previsto, verranno corrisposti interessi gggalegale,
salvo diversa pattuizione espressa fra le parti.

Art. 54 - Foro competente
1. Per qualsiasi controversia il foro competergeaan diversamente concordato tra le parti & dselunente
guello di Biella.

TITOLO VII - Norme finali

Art. 55 - Norme finali ed entrata in vigore

1. Nell'espletamento delle procedure definite dalsente Regolamento, ATAP € tenuta a trattareii dat
personali, relativi ai fornitori, nel rispetto delhorme di cui al D. Igs. 30 luglio 2003 n.196 ¢@e della
Privacy).

2. ATAP deve nei documenti contrattuali (bandoatiago lettera di invito o schema di contratto) dadé gli
obblighi e gli oneri a carico dell'appaltatore, conresunti dagli articoli del presente Regolamento.

3. Tutti i richiami normativi si intendono effettwalle disposizioni di legge pro-tempore in vigore |

4. Il presente Regolamento si intende valido peantp non in contrasto con disposizioni di legge che
avessero ad entrare in vigore dopo la data dedlaapprovazione.

5. Il presente Regolamento entra in vigore conédstente all'approvazione da parte del Consiglio di
Amministrazione aziendale.

4. Il Regolamento deve essere portato a conosahsizarzi mediante pubblicazione sul sito di ATAP.
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5. Con disposizione del Direttore Generale sonoodpfe al presente Regolamento e divengono
immediatamente operanti le modifiche:

» direcepimento di norme di legge;

» altre modifiche procedurali suggerite dall'esperéenapplicativa ed indotte dall'esigenza di
contemperare al meglio i principi di trasparenzglicti, di efficacia amministrativa ed economécit
dell'attivita negoziale, nella garanzia del rispettelle norme del Trattato CE a tutela della
concorrenza.

6. Sono di esclusiva pertinenza del Consiglio diiimstrazione eventuali modifiche relative alle lsagli
cui agli articoli 3 e 4, nonché all'elenco di cliieat. 12 comma 3 riportante le spese che, indipatemente
dall'importo, possono essere affidate direttamsatea preventivo confronto concorrenziale.
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ALLEGATO A - BANDO DI GARA
1. ENTE AGGIUDICATORE:
Denominazione:

Indirizzo:

Numeri di telefono:

Fax:

Indirizzo elettronico:

2. OGGETTO DELL'APPALTO
2.1) Descrizione/Oggetto dell’appalto

2.2) Denominazione conferita all'appalto dall'ente aggiudicatore.
2.3) Eventuali opzioni esercitabili dalla stazione appaltante

3. TIPO DI PROCEDURA

Aperta [] Ristretta ] Negoziata O

4. LUOGO DI ESECUZIONE DEI LAVORI, DI CONSEGNA DELLE FORNITURE O DI
PRESTAZIONE DEI SERVIZI

5. CONDIZIONI RELATIVE ALL'APPALTO

a) Importo presunto:

aG____

Cup (ove previsto)

importo contributo Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici:
€

(ove pertinente) costi della sicurezza non soggetti a ribasso
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b) Durata del contratto/termine

c) Divisione in lotti
NO U N

Le offerte possono essere presentate per
O un lotto

O piu lotti

O tutti i lotti

6. AMMISSIBILITA DI VARIANTI

SI [ NO [

7. DOCUMENTI CONTRATTUALI E DOCUMENTI COMPLEMENTARI - CONDIZIONI
PER OTTENERLI
Indirizzo presso cui possono essere richiesti
Disponibili fino al
Rimborso spese

Condizioni e modalita di pagamento

8. LINGUA/E UTILIZZABILE/I NELLE OFFERTE O NELLE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

9. MODALITA DI APERTURA DELLE OFFERTE (procedure aperte)
a) Persone ammesse ad assistere all'apertura delle offerte
b) Data, ora e luogo

Data ora
Luogo:

10. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

11. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

a) Requisiti di carattere generale
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b) Capacita economica e finanziaria

¢) Capacita tecnica e professionale

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
A) Prezzo piu basso O
B) Offerta economicamente piu vantaggiosa in termini di
B1) criteri sotto enunciati [
B2) criteri enunciati nel capitolato d'oneri O
13. PERIODO MINIMO DURANTE IL QUALE L'OFFERENTE E VINCOLATO DALLA
PROPRIA OFFERTA

14. ALTRE INFORMAZIONI

15. SCADENZA FISSATA PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE O DELLE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

a) data e ora

b) indirizzo cui esse vanno spedite:

16. TERMINI E MODALITA DI PRESENTAZIONE DEI QUESITI

17. DATA DI PUBBLICAZIONE DEL PRESENTE BANDO:
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ALLEGATO B - AVVISO DI GARA ESPERITA

1. Ente aggiudicatore:
. Riferimenti del bando di indizione gara:
. Procedura di gara:
. Oggetto, natura ed entita della gara aggiudicata:

. Data di aggiudicazione definitiva della gara:

2

3

4

5

6. Numero di offerte ricevute:
7. Numero di offerte ammesse:
8. Soggetto aggiudicatario:

9 . Importo di aggiudicazione:

10. Subappalto:
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